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Projekt ,,Pomoc w zatozeniu wlasnego biznesu — dotacje dla Twojej firmy”
dofinansowany w ramach Dziatania 7.3 RPO WP 2014-2020

REGULAMIN PRZYZNAWANIA SRODKOW NA ROZWOJ PRZEDSIEBIORCZOSCI

§1

Informacje ogéine

Realizatorem projektu sg Instytut Doskonalenia Kadr i Administracji (dalej zwany:
Instytut Doskonalenia Kadr i Administracji) oraz Fundacja Rozwoju Spoteczno -
Gospodarczego ,INWENCJA” zwani dalej Realizatorem

Tytut projektu: Pomoc w zatozeniu wtasnego biznesu - dotacje dla Twojej firmy

Nr Projektu: RPPK.07.03.00-18-0087/19

Okres realizacji projektu: 1.03.2020 r. - 30.06.2022 r.

Projekt realizowany jest w ramach dofinansowania ze $rodkéw Europejskiego Funduszu

Spotecznego w ramach Osi Priorytetowej VII Regionalny rynek pracy, Dziatanie 7.3

Wsparcie rozwoju przedsigbiorczosci w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego

Wojewddztwa Podkarpackiego na lata 2014-2020.

Zasieg terytorialny projektu: wojewddztwo podkarpackie

Adres biura projektowego:

a) Instytut Doskonalenia Kadr i Administracii, ul. Partyzantow 1A, 35-242 Rzeszéw

b) w czasie realizacji mogg takze okresowo dziata¢ biura lokalne projektu, o ktérych
Realizator informowaé bedzie na biezgco na stronie internetowej projektu:
www.biznes.ida-system.pl

Definicje uzywane w ramach niniejszego Regulaminu kazdorazowo oznaczaja:

a) Projekt — projekt ,Pomoc w zatozeniu wlasnego biznesu - dotacje dla Twojej firmy”,
realizowany przez Instytut Doskonalenia Kadr i Administracji oraz Fundacje
Rozwoju Spoteczno — Gospodarczego ,INWENCJA” zwanych w Regulaminie
Realizatorem

b) Instytucja Posredniczgca - Wojewddzki Urzad Pracy w Rzeszowie

c) Realizator — podmioty realizujgce projekt, tj. Instytut Doskonalenia Kadr i
Administracji (Lider Projektu) oraz Fundacja Rozwoju Spoteczno — Gospodarczego
LJINWENCJA” (Partner Projektu)

e) Biuro Projektu — miejsce prowadzenia Projektu z dostepem do Kadry Projektu.
Zlokalizowane:

— przy ul. Partyzantéw 1A, 35-242 Rzeszow, tel. 533 130 400, strona internetowa:
www.biznes.ida-system.pl

— Biura lokalne powstajgce na biezgco w miare potrzeb na terenie realizacji
projektu okreslonej w § 1, ust. 5 ust., ktérych adresy bedg zamieszczane na
biezgco na stronie internetowej projektu: www.biznes.ida-system.pl

f) Uczestnik/-czka Projektu — Kandydat/-ka, ktory/-a zostanie zakwalifikowany/-a do
Projektu. W Regulaminie i dokumentach uzywane bedzie okreslenie Uczestnik
Projektu lub Uczestnik (ktére oznacza zaré6wno mezczyzne jak i kobiete).

g) Beneficijent/-ka Pomocy — Uczestnik/-czka projektu, ktora zatozy dziatalno$c
gospodarczg i otrzyma wsparcie finansowe. W Regulaminie i dokumentach
uzywane bedzie okreslenie Beneficjent Pomocy (ktére oznacza zaréwno
mezczyzne jak i kobiete).

h) Komisja Oceny Whnioskow (KOW) — zespdt oceniajgcy pod wzgledem
merytorycznym Biznesplany Uczestnikow projektu.

i) Wsparcie finansowe — bezzwrotna dotacja finansowa w wysokoséci 23.050 ztotych
(stawka jednostkowa), udzielana Beneficjentowi Pomocy na rozpoczecie
dziatalnosci gospodarcze;.

i) Wsparcie pomostowe — wsparcie pomostowe finansowe - bezzwrotna pomoc
finansowa dla Uczestnika projektu w formie comiesiecznej raty w wysokosci 2.600
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ztotych wyptacane przez okres 12 miesiecy, liczgc od daty podpisania umowy na
otrzymanie wsparcia finansowego i pomostowego.

k) Zasada minimalizowania zjawiska creamingu — zasada, zgodnie z ktérg pomoc
finansowa powinna by¢ kierowana wytgcznie do oséb, ktdére nie rozpoczetyby
dziatalnosci gospodarczej bez uzyskania wsparcia ze srodkéw Europejskiego
Funduszu Spotfecznego. Oswiadczenie w powyzszym zakresie Uczestnicy projektu
bedg podpisywali przy sktadaniu Biznesplanow.

) Planowana przez Kandydata/ Uczestnika Projektu dziatalno$¢ gospodarcza powinna
by¢ zatozona na terenie wojewddztwa podkarpackiego.

UWAGA:

Zmiana statusu na rynku pracy przez Uczestnikdw projektu przed otrzymaniem wsparcia
finansowego na rozwaj przedsiebiorczosci podlega natychmiastowemu, bezwzglednemu
zgtoszeniu Beneficjentowi, ktory podejmuje decyzje o dalszym uczestnictwie Uczestnika
w projekcie z zastrzezeniem, ze zmiana statusu na rynku pracy moze by¢ rownoznaczna
z zakonczeniem udziatu w projekcie.

UWAGA:

Uczestnik/-czka projektu, ktéra zatozy dziatalnos¢ gospodarczg i otrzyma wsparcie
finansowe zobowigzany jest do przedstawienia dokumentow potwierdzajgcych
zatrudnienie przez niego pracownika w okresie do 12 miesiecy liczonych od dnia
uzyskania przez Uczestnika wsparcia finansowego w ramach Projektu (jezeli takie
zatrudnienie nastgpi).

§ 2

Wsparcie finansowe na rozwoj przedsigbiorczosci - warunki ogéine

W ramach Projektu przewidziane jest przyznanie wsparcia finansowego fgcznie dla 80
Uczestnikéw Projektu: 49 oséb bezrobotnych lub biernych zawodowo i 31 oséb
pracujgcych w niekorzystnej sytuacji na rynku pracy.
Uczestnicy projektu mogg ubiegac sie o nastepujgce formy wsparcia finansowego na
rozwéj przedsiebiorczosci:
a) wsparcie finansowe (dotacja inwestycyjna na rozpoczecie dziatalnosci
gospodarczej),
b) wsparcie pomostowe finansowe.
Wparcie finansowe na rozwdj przedsigbiorczosci w postaci dotacji inwestycyjnej i
finansowego wsparcia pomostowego stanowig pomoc de minimis i jest udzielona na
podstawie Rozporzgdzenia w sprawie udzielania pomocy de minimis oraz pomocy
publicznej w ramach programéw operacyjnych finansowanych z Europejskiego
Funduszu Spotecznego na lata 2014-2020. Zgodnie z zapisami wskazanego powyzej
rozporzgdzenia, pomoc de minimis nie moze zosta¢ udzielona podmiotowi, ktory w
biezacym roku podatkowym oraz w dwédch poprzedzajgcych go latach podatkowych
otrzymat pomoc de minimis z réznych zrédet i w réznych formach, ktérej wartos¢ brutto
tacznie z pomoca, o ktdrg sie ubiega, przekracza rownowartos¢ w ztotych kwoty 200 000
euro, a w przypadku podmiotu prowadzgcego dziatalnoS¢ gospodarczg w sektorze
transportu drogowego — réwnowartos¢ w ztotych 100 000 euro, obliczonych wedtug
Sredniego kursu Narodowego Banku Polskiego obowigzujgcego w dniu udzielenia
pomocy.
Warunkiem niezbednym ubiegania sie o przyznanie wsparcia finansowego na rozwdj
przedsiebiorczosci jest ukonczenie zaplanowanego w ramach projektu szkolenia z
zakresu rozpoczynania i prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej z obecnoscig na min.
80% godzin szkoleniowych (26 godzin) oraz osiggniecie kwalifikacji (zdanie egzaminu)
lub osiggniecie kompetenciji.
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Wsparcia finansowego na rozwdj przedsiebiorczosci nie bedg mogty otrzymac osoby,

ktére sg w stanie faktycznie rozpoczaé prowadzenie dziatalnosci gospodarczej bez

uzyskania wsparcia ze S$rodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego (zgodnie z

zasadg minimalizowania zjawiska creamingu).

Nie jest dopuszczalne udzielenie wsparcia osobom planujgcym rozpoczecie dziatalnosci

gospodarczej w zakresie wymienionym w art. 1 ust. 2 lit. ¢ i d, ust. 3lit. doraz 4 i 5

Rozporzgdzenia Komisji (UE) nr 651/2014.

Nie jest dopuszczalne udzielenie wsparcia osobom, ktére planujg wykorzystanie

przewidzianej w projekcie pomocy w sektorach wykluczonych zgodnie z

Rozporzagdzeniem Ministra Infrastruktury i Rozwoju w sprawie udzielania pomocy de

minimis oraz pomocy publicznej w ramach programéw operacyjnych finansowanych z

Europejskiego Funduszu Spotecznego na lata 2014-2020 oraz wykluczonych na

podstawie Art. 1 Rozporzgdzenia Komisji (UE) nr 1407/2013 z dn. 18.12.2013 r. w

sprawie stosowania artykutu 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej.

Podstawg przyznania $rodkéw finansowych na rozwdj przedsiebiorczosci jest

zatwierdzony przez Beneficjenta biznesplan ztozony przez Uczestnika projektu, zgodnie

ze wzorem stanowigcym zatacznik nr 1 do niniejszego Regulaminu.

Uczestnik projektu nie moze zarejestrowac dziatalnosci gospodarczej przed dniem

ztozenia do Beneficjenta biznesplanu.

Wsparcie bezzwrotne na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej jest przyznawane

wytgcznie w formie stawki jednostkowej (stawka jednostkowa na samozatrudnienie).

Obowigzujgca kwota stawki jednostkowej na samozatrudnienie wynosi 23.050 PLN.

Srodki na podjecie na podjecie dziatalno$ci gospodarczej udziela sie na podstawie

umowy zawartej pomiedzy Beneficjentem i Uczestnikiem projektu. Uczestnik projektu

przed podpisaniem umowy rejestruje dziatalnos¢ gospodarczg. Po podpisaniu umowy

nastepuje wyplata sSrodkéw w wysokosci rownej stawce jednostkowe;j.

Realizator projektu udziela takze wsparcia pomostowego w formie finansowej na

podstawie umowy z Uczestnikiem projektu. Umowa o udzielenie wsparcia pomostowego

zawierana jest jednoczesnie z umowg dofinansowania podjecia dziatalnoSci

gospodarczej.

Wsparcie pomostowe w formie finansowej jest przyznawane na pokrycie -
obowigzkowych sktadek ZUS

— innych wydatkow biezgcych w kwocie netto, tj. bez podatku VAT.

Katalog wydatkéw mozliwych do sfinansowania okres$la niniejszy Regulamin.

Ze wsparcia udzielonego w ramach projektu sg wytgczone osoby zatrudnione w ciggu

ostatnich dwoch lat u Beneficjenta i Partnera Projektu (Realizatora Projektu) lub

wykonawcy, a takze osoby ktore tgczyt z Beneficjentem i/lub pracownikiem Beneficjenta,

Partnera lub wykonawcy uczestniczgcym w procesie rekrutacji i oceny Biznesplandw:

- zwigzek matzenski, stosunek pokrewienstwa i powinowactwa (w linii prostej lub
bocznej do Il stopnia) i/lub

- zwigzek z tytulu przysposobienia, opieki lub kurateli.

Beneficjent Pomocy zobowigzany jest do przedstawienia dokumentéw potwierdzajgcych

zatrudnienie przez niego pracownika w okresie do 12 miesiecy liczonych od dnia

uzyskania przez Uczestnika wsparcia finansowego w ramach Projektu (jezeli takie

zatrudnienie nastgpi).

Planowana dziatalnos¢ gospodarcza powinna by¢ zatozona na terenie wojewodztwa

podkarpackiego.

§3

Wsparcie finansowe

Wsparcie finansowe (dotacja inwestycyjna) to bezzwrotna pomoc finansowa, udzielana
Uczestnikowi/Uczestniczce projektu, pozwalajaca na sfinansowanie poczgtkowych
wydatkéw zwigzanych z podejmowang dziatalnoscig gospodarcza.
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Wsparcie bezzwrotne na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej jest przyznawane

wytgcznie w formie stawki jednostkowej (stawka jednostkowa na samozatrudnienie).

Obowigzujgca kwota stawki jednostkowej na samozatrudnienie wynosi 23.050 PLN.

Stawka obejmuje wytgcznie kwalifikowalng kwote dofinansowania podjecia dziatalnosci

gospodarczej, co oznacza, ze stawka jednostkowa zostata pomniejszona o potencjalnie

niekwalifikowalng czes¢ podatku VAT.

Rodzaj przedsiewziecia czy status podatnika VAT nie wptywajg na wysokosé stawki

jednostkowej, a tym samym na wartos¢ przyznawanego Uczestnikowi Projektu

dofinansowania. Niezaleznie od wskazanych wydatkbw w biznesplanie Uczestnik

Projektu wnioskuje o wysoko$s¢ dofinansowania roéwnej obowigzujgcej stawce

jednostkowej, ktéra zostanie mu przyznana w niezmienionej wysokosci jezeli jego

biznesplan zostanie oceniony pozytywnie i osiggnie wymagany prog punktowy do
otrzymania dofinansowania.

Srodki na podjecie na podjecie dziatalno$ci gospodarczej udziela sie na podstawie

umowy zawartej pomiedzy Beneficjentem i Uczestnikiem projektu. Uczestnik projektu

przed podpisaniem umowy rejestruje dziatalnos¢ gospodarczg. Po podpisaniu umowy
nastepuje wyptata srodkéw w wysokosci rownej stawce jednostkowe;j.

Wyplata dokonywana jest na numer rachunku bankowego Beneficjenta Pomocy

(nr rachunku bankowego firmowego). Informacja o numerze rachunku bankowego

(zaswiadczenie lub kserokopia umowy z Bankiem) zostanie dostarczona do Realizatora

wraz z zatgcznikami do podpisania umowy. Numer rachunku bankowego zostanie

wskazany w Umowie na udzielenie wsparcia finansowego. Realizator przekaze $rodki
finansowe na rachunek bankowy Beneficjenta Pomocy w terminie 14 dni od podpisania
ww. umowy (po wniesieniu zabezpieczenia).

Srodki_powinny zostaé wydatkowane w_terminie okreslonym w_umowie o, nie

dluzszym niz 3 miesigce od dnia ich przekazania. Uczestnik projektu powinien

dokonaé zakupu wylacznie wydatkéw zaplanowanych i wskazanych w

Biznesplanie.

Katalog wydatkow kwalifikowanych mozliwych do sfinansowania z dotacji inwestycyjnej

obejmuje:

a) nowe lub uzywane $rodki trwate (w tym S$rodki transportu m.in.: samochody
osobowe, samochody ciezarowe z miejscami siedzgcymi i tylem zatadunkowym,
samochody specjalne, woézki jezdniowe - do wysokosci 12.000,00 ztotych, zakup
Srodkow transportu powinien by¢ Scisle zwigzany z dziatalnoscig gospodarczg, nie
moze by¢ celem samym w sobie, a jedynie usprawni¢ prowadzenie dziatalnosci o
ktorej dofinansowanie ubiega sie Uczestnik Projektu),

b) nowe lub uzywane wyposazenie,

c) wartosci niematerialne i prawne (zgodnie z ustawg o rachunkowosci), w tym licencje
i oprogramowanie,

d) prace remontowe i/lub materiaty do przeprowadzenia prac remontowych w celu
dostosowania  budynkéw, lokali do  dziatalnosci  planowanej przez
Uczestnika/Uczestniczke projektu - do wysokosci 7.000,00 ztotych,

e) materiaty obrotowe (wydatki bedgce podstawg procesu produkcyjnego lub takie,
ktére bedg mialy podlegaé¢ dalszemu obrotowi (np. sprzedazy) - do wysokosci
5.000,00 zlotych (w ilosci/ strukturze zapewniajgcej rozpoczecie dziatalnoSci
gospodarczej i jej prowadzenie w poczatkowej fazie/ w pierwszych miesigcach
funkcjonowania dziatalno$ci gospodarczej).

Uzywane $rodki trwate lub wyposazenie sg kwalifikowane pod warunkiem, ze:

a) ich cena nie przekracza wartosci rynkowej, okreslonej na dzien zakupu i jest nizsza
od ceny nowego $rodka trwatego lub wyposazenia (Beneficjent Pomocy powinien
posiada¢ wycene rzeczoznawcy potwierdzajgcg ten fakt, koszty wyceny
rzeczoznawcy nie mogg zostac sfinansowane ze srodkéw dotacji inwestycyjnej ani
wsparcia pomostowego);

b) sprzedajgcy wystawi deklaracje/ oswiadczenie dotyczace srodka trwatego,
okreslajace jego pochodzenie (sprzedajgcy wystawia deklaracje, ze srodek trwaty
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e)

nie zostat nabyty ze Srodkow publicznych wciggu ostatnich 7 lat (zgodnie ze
wzorem stanowigcym zatacznik numer 7 do niniejszego Regulaminu),

srodek trwaty lub wyposazenie posiada wiasciwosci techniczne niezbedne do
realizacji przedsiewziecia objetego dofinansowaniem oraz spetnia obowigzujgce
normy i standardy.

transakcje nie mogg by¢ zawierane pomiedzy cztonkami rodziny, tj. osobami, ktére
taczy z Uczestnika projektu zwigzek matzenski, stosunek pokrewienstwa i
powinowactwa (w linii prostej lub bocznej do Il stopnia) i/lub oraz zwigzek z tytutu
przysposobienia, opieki lub kurateli, a takze pomiedzy osobami zamieszkatymi pod
tym samym adresem, co Uczestnik Projektu,

zapfata za dany srodek trwaty lub wyposazenie zostata wlasciwie udokumentowana
(zarejestrowana w Urzedzie skarbowym i zostat odprowadzony podatek od
czynnosci cywilnoprawnej) — jezeli dotyczy.

Katalog wydatkéw niekwalifikowalnych z dotacji inwestycyjnej obejmuje:

a)
b)
C)

d)
e)

zakup gruntow,

zakup nieruchomosci,

zakup srodkéw transportu, w przypadku dziatalnosci gospodarczej w zakresie
krajowego i miedzynarodowego transportu towaréw,

leasing maszyn, pojazddéw i urzgdzen,

zakupy od najblizszych cztonkéw rodziny, tj. od osob, ktére tgczy z Uczestnika
projektu zwigzek matzenski, stosunek pokrewienstwa i powinowactwa (w linii prostej
lub bocznej do Il stopnia) i/lub oraz zwigzek z tytutu przysposobienia, opieki lub
kurateli, a takze zakupy od oséb zamieszkatych pod tym samym adresem, co
Uczestnik Projektu,

zaptate grzywien, kar i innych podobnych optat wynikajgcych z naruszenia przez
Beneficjenta Pomocy przepiséw obowigzujgcego prawa,

zaptate odszkodowan albo kar umownych,

w  przypadku podejmowania dziatalnoSci gospodarczej przez osobe
niepetnosprawng — na pokrycie obowigzkowych skladek na ubezpieczenie
emerytalne i rentowe refundowanych przez Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Oséb
Niepetnosprawnych

wynagrodzenia wraz z pochodnymi,

whiesienie wktadow do spotek,

wniesienie kaucji,

zakup akcji, obligacji,

opfaty administracyjne i skarbowe, podatki,

zapfate sktadek ubezpieczeniowych,

sfinansowanie wydatkow, ktére wczesniej byly objete wsparciem ze srodkéw Unii
Europejskiej lub w stosunku do ktérych udzielona zostata pomoc publiczna (zakaz
podwdjnego finansowania),

wydatki kwalifikujgce sie do dofinansowania w ramach wsparcia pomostowego.

Wsparcie finansowe (dotacja inwestycyjna) udzielane jest na podstawie Umowy na
udzielenie wsparcia finansowego, ktérej wzér stanowi zatacznik nr 6 do
niniejszego Regulaminu, okreslajgcg szczegotowe zasady przyznawania Uczestnikowi
projektu wsparcia finansowego (dotacji inwestycyjnej).

Warunkiem podpisania Umowy na udzielenie wsparcia finansowego jest dostarczenie
przez Uczestnika projektu (w terminie wyznaczonym przez Beneficjenta) nastepujacych
dokumentéw:

a)
b)
c)

d)

wydruk z Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej,

kopia dokumentu po$wiadczajgcego zgtoszenie Beneficjenta pomocy w ZUS,

kopia dokumentu potwierdzajgcego zgtoszenie jako ptatnika podatku VAT (jesli
dotyczy),

dokument zawierajgcy numer rachunku bankowego zalozonego przez
Uczestnika/Uczestniczke projektu dla dziatalnosci gospodarczej - (zaswiadczenie
lub kserokopia umowy z bankiem)

5|Strona



12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

e) innych dokumentéw i oswiadczen, jezeli zostang wskazane przez Realizatora i bedg
niezbedne do podpisania umowy.

Dzien zawarcia Umowy na udzielenie wsparcia finansowego jest tozsamy z datg

rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej oznaczong we wpisie do Centralnej Ewidencji i

Informacji o Dziatalnosci Gospodarcze;j.

W dniu podpisania Umowy na udzielenie wsparcia finansowego Beneficjent Pomocy

otrzyma od Realizatora zaswiadczenie o udzieleniu pomocy de minimis.

Wyptata srodkéw z tytutu wsparcia finansowego (dotacji inwestycyjnej) moze nastgpi¢

nie wczesniej niz w dniu rozpoczecia prowadzenia dziatalnosci gospodarczej

oznaczonym we wpisie do CEIDG.

Termin kwalifikowalnosci wydatkbw w ramach dotacji inwestycyjnej przyznanej

Beneficjentowi Pomocy rozpoczyna sie w dniu podpisania Umowy na udzielenie

wsparcia finansowego.

Beneficient Pomocy, ktéra otrzymal w ramach projektu wsparcie finansowe

(dotacje inwestycyijng) zobowigzany jest w szczegdlnosci do:

a) prowadzenia i utrzymania dziatalnosci gospodarczej co najmniej przez okres 12
miesiecy od dnia faktycznego rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej pod rygorem
zwrotu srodkow,

b) dokonania zakupdéw towaréow Ilub ustug ze $rodkéw przyznanych na rozwdj
przedsiebiorczosci zgodnie z biznesplanem (z wytgczeniem mozliwosci zakupu ich
od najblizszych cztonkéw rodziny?),

c) wydatkowania otrzymanych $rodkéw w terminie wskazanym w umowie, nie
dtuzszym niz 3 miesigce od dnia ich przekazania,

d) zwrotu przyznanych srodkéw wraz z odsetkami ustawowymi naliczonymi od dnia ich
otrzymania w terminie 30 dni od dnia otrzymania wezwania Realizatora lub
wtasciwego organu kontrolnego, jezeli:

— na podstawie czynnosci kontrolnych Realizator Projektu lub inny organ
kontrolny uzna, ze Uczestnik Projektu wykorzystat catos¢ lub czes$¢ dotacii
niezgodnie z przeznaczeniem, bez zachowania wtasciwych procedur, a takze
gdy Uczestnik Projektu pobrat catos¢ lub czes$é dotacji w sposéb nienalezny lub
w nadmiernej wysokosci;

— Beneficjent Pomocy bedzie prowadzit dziatalno$¢ gospodarczg przez okres
krotszy niz 12 miesiecy, przy czym do okresu prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej zalicza sie przerwy w jej prowadzeniu z powodu choroby lub
korzystania ze Swiadczenia rehabilitacyjnego,

— Beneficjent Pomocy zawiesi prowadzenie dziatalnosci gospodarczej w okresie
pierwszych 12 miesiecy prowadzenia dziatalnosci gospodarczej,

— Beneficient Pomocy ztozy niezgodne z prawdg oswiadczenia na etapie
ubiegania sie o srodki na rozwdj przedsiebiorczosci,

— Beneficjent Pomocy naruszy inne istotne warunki umowy.

Beneficjent Pomocy realizujgc przedsiewziecie ze s$rodkdéw jednorazowej dotacji

inwestycyjnej jest zobowigzany do wydatkowania $rodkéw finansowych w sposob

racjonalny i efektywny tj. nie zawyzony w stosunku do stawek i cen rynkowych.

Niedopetnienie formalnosci zwigzanych z podpisaniem uméw o udzielenie

wsparcia finansowego i zlozeniem zabezpieczenia w wyznaczonym przez

Beneficjenta miejscu i terminie bedzie rébwnoznaczne z rezygnacja Uczestnika

Projektu i skutkuje jego wykluczeniem z dalszego udziatu w Projekcie. W takim

przypadku do Projektu moze zosta¢ przyjeta kolejna osoba z listy rezerwowej.

Rozliczenie otrzymanego przez Uczestnika projektu bezzwrotnego wsparcia na
rozpoczecie dzialalnosci gospodarczej w formie stawki jednostkowej (23.050 zt

1 Za najblizszych czlonkéw rodziny uwaza si¢ osoby, ktore taczy z uczestnikiem projektu zwigzek matzenski, stosunek
pokrewienstwa i powinowactwa (w linii prostej lub bocznej do II stopnia) i/lub oraz zwiazek z tytutu przysposobienia, opieki
lub kurateli
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dotacji inwestycyjnej) bedzie uznane za kwalifikowalne jezeli Uczestnik Projektu spetni

tgcznie nastepujgce warunki:

1) zarejestrowat dziatalnos¢ gospodarczg w CEIDG oraz dostarczyt potwierdzenie
wpisu do CEIDG o rozpoczeciu dziatalno$ci gospodarczej wraz z datg jej
rozpoczecia,;

2) zawart z Realizatorem Umowe dofinansowania podjecia dziatalno$ci gospodarczej
(Umowa na udzielenie wsparcia finansowego podpisana przez Realizatora i
Uczestnika projektu) i otrzymat przelew dofinansowania na rachunek wskazany w
WW. umowie;

3) prowadzit nieprzerwanie dziatalno$¢ gospodarczg przez okres co najmniej 12
miesiecy od dnia rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej, zgodnie z wpisem do
CEIDG, przy czym do okresu prowadzenia dziatalnosci gospodarczej zalicza sie
przerwy w jej prowadzeniu z powodu choroby lub korzystania ze swiadczenia
rehabilitacyjnego;

4) umozliwit Beneficjentowi/ Realizatorowi Projektu przeprowadzenie kontroli o ktorej
mowa w § 10 niniejszego Regulaminu.

§4

Wsparcie pomostowe

Finansowe wsparcie pomostowe - to bezzwrotna pomoc finansowa wyptacana

Beneficjentowi Pomocy w formie comiesiecznej dotacji przez okres pierwszych 12

miesiecy liczac od daty rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej przez Uczestnika

projektu.

Srodki wyptacane w ramach podstawowego wsparcia pomostowego majg na celu

utatwi¢ poczatkujgcemu przedsiebiorcy pokrycie biezgcych kosztow zwigzanych z

prowadzong dziatalnoscia gospodarczg ponoszonych w pierwszym okresie jej

prowadzenia.

Uczestnik wnioskuje o wsparcie pomostowe w Biznesplanie jednoczesnie

przedstawiajgc uzasadnienie potrzeby otrzymania tego wsparcia.

Wsparcie pomostowe w formie finansowej jest przyznawane na pokrycie

- obowigzkowych sktadek ZUS

— innych wydatkoéw biezgcych w kwocie netto, tj. bez podatku VAT

Miesieczna kwota finansowego wsparcia pomostowego wynosi 2.600,00 ziotych.

Katalog rodzajow kosztéw, jakie mogg by¢ sfinansowane z finansowego wsparcia

pomostowego obejmuje wytgcznie PONIZSZE biezgce wydatki zwigzane z dziatalno$cig

gospodarcza:

a) skiadki ZUS Beneficjenta Pomocy,

b) materiaty biurowe, tj. koszt zakupu pieczatki, druki akcydensowe (tj. druki faktur,
rachunkéw, uméw), segregatory, zszywacz, dziurkacz, nozyczki, korektor, klej,
papier ksero, papier kolorowy do wykonania reklam i ulotek, koperty, tusze, tonery,
dtugopisy, zeszyty, notesy, spinacze, zszywki, flamastry, itp.),

c) optaty telekomunikacyjne - optaty za telefon,

d) optaty telekomunikacyjne - opfaty za Internet,

e) ustugi ksiegowe,

f) optaty bankowe,

g) ustugi doradztwa prawnego, optata za ustugi prawnicze, tj. radcowie prawni,
adwokaci, notariusze (porady prawne, sporzgdzanie pism procesowych)

h) ustugi pocztowe i kurierskie,

i) opfaty za czynsz, wynajem lub dzierzawe pomieszczen bezposrednio zwigzanych z
prowadzong dziatalnoscig gospodarcza,

J) koszty eksploatacji pomieszczen zwigzanych 2z prowadzong dziatalnoscig
gospodarczg (t.j. energia elektryczna, gaz, c.o., woda, $cieki, Smieci /Jumowa na
firme/) w czesci bezposrednio wykorzystywanej na prowadzong dziatalnos$¢
gospodarcza,
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k) podatek od nieruchomosci od zajmowanej powierzchni budynku na potrzeby
prowadzenia dziatalnosci gospodarczej,

[) ustugi promocyjno-reklamowe zwigzane z dziatalnoscig gospodarczg, w tym
kolportaz reklam i ulotek dotyczacych dziatalnosci firmy, utworzenie i prowadzenie
strony internetowej firmy, tablica reklamowa firmy (szyld), banner reklamowy firmy,

m) ubezpieczenie oséb i/lub mienia zwigzane z dziatalnoscia gospodarczg, np.
ubezpieczenie osobowe, OC firmy, ubezpieczenie mienia, w tym rowniez OC
samochodu firmowego,

n) paliwo do maszyn, urzadzen i srodkéw transportu wprowadzonych na ewidencje
srodkéw trwatych lub wyposazenia,

0) koszty badan lekarskich wiasciciela firmy, zwigzanych bezposrednio z profilem
prowadzonej dziatalnosci gospodarczej,

p) skfadki ZUS pracownikow pokrywane przez pracodawce (Beneficjentke Pomocy), tj.
koszty ZUS pracodawcy w zwigzku z zawartg z pracownikiem umowa,

r) optata za dzierzawe maszyn i urzgdzen jezeli jest to Scisle zwigzane z zakresem
prowadzonej dziatalnosci gospodarczej,

s) koszty ustug leasingowych,

t) optaty rejestracyjne $cisle zwigzane z zakresem prowadzonej dziatalnosci
gospodarczej,

t) koszty wynajmu miejsca na serwerze jezeli jest to $ciSle zwigzane z zakresem
prowadzonej dziatalnosci gospodarczej,

u) koszty zakupu materiatdbw niezbednych do wytworzenia produktu lub ustugi w
zwigzku z prowadzong dziatalnos$cig gospodarczg (w zaleznosci od prowadzonej
dziatalnosci np. nici, lakiery, szampony, farby do wioséw),

w) koszty zakupu materiatdw eksploatacyjnych (niezbednych w zaleznosci od
prowadzonej dziatalnosci np. zuzywalne czesci maszyn, olej do kosiarki, papier
Scierny itp.)

X) koszty prenumeraty czasopism branzowych $cisle zwigzanych z zakresem
prowadzonej dziatalnosci gospodarczej,

y) koszty zwigzane z przygotowaniem do jazdy samochodu firmowego/ $rodkow
transportu wprowadzonych na ewidencje srodkoéw trwatych lub wyposazenia firmy:
wymiana rozrzagdu, pierwsza wymiana olejow i ptyndw po zakupie, naprawa
hamulcéw (jako ustugi a nie zakup czesci do samochodu),

z) koszty utrzymania samochoddéw firmowych wprowadzonych na ewidencje $rodkéw
trwatych lub wyposazenia firmy (w tym koszty paliwa, ubezpieczen, eksploatacyjne,
ustug leasingowych)

z) srodki czystosci, chemia gospodarcza (zwigzane i wykorzystywane wylgcznie w
zwigzku z dziatalno$cig gospodarczg)

z) inne, Scisle zwigzane z zakresem prowadzonej dziatalnosci, jesli Beneficjent
Pomocy wykaze, ze jest to: 1/ wydatek Scisle zwigzany z zakresem prowadzonej
dziatalnosci gospodarczej, 2/ stanowi biezgcy wydatek dziatalnosci gospodarczej
oraz ze 3/ wydatek nie pokrywa sie w wydatkami sfinansowanymi w ramach dotaciji
inwestycyjnej, nie miesci sie w zawartym w ,Regulaminie przyznawania srodkow na
rozwoéj przedsiebiorczosci” katalogu wydatkow mozliwych do sfinansowania ze
Srodkéw dotacji inwestycyjnej i nie zostat sfinansowany z dotacji inwestycyjnej. W tej
sytuacji Beneficjent pomocy bedzie zobowigzany dotgczy¢é do sprawozdania z
wydatkowania wsparcia pomostowego o ktérym mowa w niniejszym regulaminie,
odpowiednie pismo/ wyjasnienie w tej sprawie. Wykazanie, ze wydatek jest
wydatkiem biezgcym i Scisle zwigzanym z zakresem dziatalnosci gospodarczej oraz,
ze jest zgody z niniejszym Katalogiem oraz Regulaminem — nalezy do Beneficjenta
Pomocy (wzoér pisma stanowigcego uzasadnienie dla wydatkéw z punktu ,z”
dostepny jest w zaktadce DOKUMNETY w czesci D2 ROZLICZENIE WSPARCIA
POMOSTOWEGO).

7. Ww. wydatki biezace finansowane ze wsparcia pomostowego_kwalifikowane sg w
kwocie netto, tji. bez podatku VAT (kazdorazowo Beneficjent pomocy rozlicza wydatki
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

w kwotach netto, dodajgc wktad wtasny w postaci podatku VAT - bez wzgledu na to czy

jest czy nie jest ptatnikiem podatku VAT).

Finansowe wsparcie pomostowe nie moze byé¢ w szczegélnosci zrédiem

finansowania nastepujacych wydatkow:

- wydatkéw na ktére zostata przyznana dotacja inwestycyjna (wsparcie finansowe),

- kosztow sfinansowanych z innych programow; wydatkdéw, w stosunku do ktérych
wczedniej zostata udzielona pomoc publiczna lub ktére wczesniej byly objete
wsparciem ze s$rodkéw Unii Europejskiej (zakaz podwdjnego finansowania tych
samych wydatkéw, np. osoby niepetnosprawne ubiegajgce sie o wsparcie
pomostowe we wniosku powinny oswiadczyc¢, ze nie korzystajg rownolegle z dwéch
réznych zroédet na pokrycie tych samych wydatkow kwalifikowanych ponoszonych w
ramach wsparcia pomostowego, zwigzanych 2z optacaniem sktadek na
ubezpieczenie emerytalne i rentowe),

- grzywien i kar, wynikajgcych z naruszenia przez Beneficjenta Pomocy przepisow
obowigzujgcego prawa,

- kar umownych wyniktych z naruszenia umoéw zawartych w ramach prowadzonej
dziatalnosci gospodarczej,

— transakcji zawieranych pomiedzy czionkami rodziny, tj. osobami, ktére fgczy z
Uczestnika projektu zwigzek matzenski, stosunek pokrewienstwa i powinowactwa (w
linii prostej lub bocznej do Il stopnia) i/lub oraz zwigzek z tytutu przysposobienia,
opieki lub kurateli, a takze pomiedzy osobami zamieszkatymi pod tym samym
adresem, co Uczestnik Projektu.

Podstawg ubiegania sie przez Uczestnika projektu o finansowe wsparcie pomostowe

jest Biznesplan ztozony do Realizatora, w ktérym Uczestnik projektu uzasadnia potrzebe

otrzymania wsparcia pomostowego.

Wsparcie pomostowe udzielane jest na podstawie Umowy na udzielenie wsparcia

finansowego, ktorej wzér stanowi zatgcznik nr 6 do niniejszego Regulaminu.

Umowa na udzielenie finansowego wsparcia pomostowego zawierana jest jednoczesnie

Z umowg o udzielenie wsparcia finansowego.

W dniu podpisania Umowy na udzielenie finansowego wsparcia finansowego

Beneficjentowi Pomocy otrzymuje od Realizatora zaswiadczenie o udzieleniu pomocy de

minimis.

Pomoc w postaci finansowego wsparcia pomostowego podlega dyskontowaniu zgodnie

z Rozporzadzeniem Rady Ministréw z dnia 11 sierpnia 2004 r. w sprawie szczegotowego

sposobu obliczania warto$ci pomocy publicznej udzielanej w réznych formach (Dz. U.

2004 nr 194 poz. 1983 z p6zn. zm.).

Pierwsza transza finansowego wsparcia pomostowego wypfacana jest na nr rachunku

Bankowego Beneficjenta Pomocy (numer rachunku bankowego firmowego wskazanego

w Umowie na udzielenie wsparcia finansowego) wraz z dotacjg inwestycyjng. Kolejne

transze wyptacane sg w kolejnych miesigcach w dniu, ktéry odpowiada dniowi wyptaty

pierwszej transzy, w sytuacji gdy wyptata przypada na dzien wolny od pracy wyptata
dokonana zostanie w nastepnym dniu roboczym.

Finansowe wsparcie pomostowe podlega obligatoryjnemu rozliczeniu przez Beneficjenta

Pomocy.

Rozliczanie finansowego wsparcia pomostowego sktadane jest po 3 miesigcach i

po 12 miesigcach prowadzenia przez Beneficjenta Pomocy, dziatalnosci

gospodarczej. Realizator zastrzega sobie prawo dokonania rozliczenia wsparcia
pomostowego w czestszych okresach.

W celu rozliczenia finansowego wsparcia pomostowego Uczestnik projektu

zobowigzany bedzie do zlozenia w terminie wskazanym przez Realizatora

zestawienia poniesionych wydatkéw, sporzadzonego w oparciu o dokumenty
ksiegowe. Zestawienie zawiera¢ bedzie m.in. dane takie jak: rodzaj wydatku, nr
dokumentu ksiegowego, kwota dokumentu brutto, kwota dokumentu netto, stawka VAT.

Wzoér zestawienia dostepny jest na stronie www.biznes.ida-system.pl w zaktadce

DOKUMENTY w czesci D2. ROZLICZENIE WSPARCIA POMOSTOWEGO.
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18.
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20.

21.

22.

23.

24,

25.

Realizator ma prawo zadac¢ wgladu w dokumenty ksiegowe ujete w rozliczeniu.
Uczestnik Projektu zobowigzany jest do przedtozenia wraz z ww. zestawieniem,
dokumentéw potwierdzajgcych optacanie obowigzkowych sktadek ZUS za kazdy miesigc
prowadzonej dziatalnosci gospodarczej.

Zobowigzanie, ktérego dotyczy wydatek powinno dotyczy¢ miesiecy, za ktore
przystugujg rozliczane transze wsparcia pomostowego.

Zestawienie wydatkow za pierwsze 3 miesigce nalezy ztozy¢é w terminie do 10 dni po
uptywie okresu 3 miesiecy prowadzenia dziatalnosci gospodarczej w formie okreslonej
przez Realizatora.

Zestawienie wydatkow po 12 miesigcach nalezy ztozy¢ w terminie do 10 dni po uptywie
okresu 12 miesiecy prowadzenia dziatalnosci gospodarczej w formie okre$lonej przez
Realizatora.

W przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci wydatkowania srodkow Beneficjent wezwie
Uczestnika Projektu do zlozenia wyjasnien i ewentualnego uzupetnienia brakow w
wyznaczonym terminie.

Niezaleznie od ww. zestawienie wydatkéw ze wsparcia pomostowego nalezy przedtozy¢
na kazde wezwanie Realizatora w formie i terminie okreslonym przez Realizatora.
Realizator zastrzega sobie prawo dokonania rozliczenia wsparcia pomostowego w
czestszych okresach.

Nieztozenie sprawozdania i/lub stosownych wyjasnien i/lub uzupetnien brakow i/lub
uznanie wydatkéw za niekwalifikowalne jest rownoznaczne =z niedotrzymaniem
warunkow umowy o udzielenie wsparcia pomostowego zawieranej pomiedzy
Uczestnikiem Projektu a Beneficjentem Projektu i stanowi podstawe do zgdania zwrotu
otrzymanych srodkéw.

§5
Zabezpieczenie umowy na otrzymanie wsparcia finansowego
oraz umowy na udzielenie finansowego wsparcia pomostowego

Beneficient Pomocy MA OBOWIAZEK wniesé¢ zabezpieczenie prawidiowej
realizacji umowy na otrzymanie wsparcia finansowegqgo w_postaci WEKSLA IN
BLANCO WRAZ Z DEKLARACJA WEKSLOWA ORAZ PORECZENIEM OSOBY
FIZYCZNEJ.

Poreczycielem mogg by¢ osoby fizyczne w wieku do 75 roku zycia osiggajace dochdd z

tytutu:

a) wynagrodzenia za prace (umowa zawarta na czas nieokreslony lub czas okreslony
na co najmniej okres 2 lat liczgc od dnia podpisania umowy na otrzymanie wsparcia
finansowego),

b) prowadzonej dziatalnosci gospodarczej (dziatalno$¢ prowadzona przez okres co
najmniej 12 miesiecy) i rozliczajgce sie z Urzedem Skarbowym na zasadach
ogolnych (petna ksieggowos¢ badz ksigzka przychoddéw i rozchodow),

C) emerytury, renty przyznanej na state lub na czas okreslony na co najmniej okres 2
lat liczac od dnia podpisania umowy na otrzymanie wsparcia finansowego.

Minimalny miesieczny dochdd netto poreczyciela powinien wynosi¢ 1.920,00 ztotych.

W sytuaciji, gdy jeden poreczyciel nie osigga wymaganego dochodu netto wskazanego §

5 pkt. 3, mozliwe jest ustanowienie zabezpieczenia umowy przez dwoch poreczycieli z

ktorych kazdy oddzielnie osigga dochod netto nie nizszy niz 1.700,00 ziotych

miesiecznie.

Poreczycielem mogg by¢ osoby fizyczne, ktére w chwili udzielenia poreczenia nie

posiadajg zadnych dlugéw objetych tytutami egzekucyjnymi oraz nie sg diuznikami w

sprawach prowadzonych w ramach egzekucji sgdowej lub egzekucji administracyjnej, a

takze w stosunku do nich nie toczg sie Zzadne postepowania sgdowe lub administracyjne

dotyczgce niesptaconych zobowigzan pienieznych.
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10.
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12.

Poreczycielami nie moga by¢ osoby, ktdre sg juz poreczycielami w ramach innych uméw
0 przyznanie wsparcia na zatozenie dziatalnosci gospodarczej (w tym w ramach
jednorazowych srodkdéw na podjecie dziatalno$ci gospodarczej na wiasny rachunek
udzielanych przez Powiatowe Urzedy Pracy).

W celu ustanowienia zabezpieczenia wymagane bedzie przedstawienie:

a) przez Poreczyciela zatrudnionego na podstawie umowy o prace aktualnego
(waznego 30 dni od daty wystawienia) zaswiadczenia (oryginat) o wynagrodzeniu
potwierdzajgcego miesieczng wysokos¢ uzyskiwanych dochodéw przez okres
ostatnich petnych 3 miesiecy oraz okres na jaki jest zatrudniony Poreczyciel,

b) przez Poreczyciela prowadzacego jednoosobowg dziatalnos¢ gospodarcza:

— wydruku z Centralnej Ewidencji i Informaciji o Dziatalnosci Gospodarczej,

— zaswiadczenia z ZUS o niezaleganiu w optacaniu skladek na ubezpieczenie
spoteczne, zdrowotne, Fundusz Pracy oraz Fundusz Gwarantowanych
Swiadczen Pracowniczych (wazne 30 dni od daty wystawienia)

— zaswiadczenia z US o niezaleganiu w optacaniu podatkéw (wazne 30 dni od daty
wystawienia),

— kserokopii deklaracji PIT-36 za ostatni rok kalendarzowy, w ktérym podpisywana
jest umowa na otrzymanie wsparcia finansowego.

przez Poreczyciela bedgcego emerytem lub rencistg kopii decyzji o przyznaniu

emerytury/renty i dokumentéw poswiadczajgcych wysokos¢ emerytury/renty z trzech

ostatnich miesiecy.

Dodatkowo Poreczyciel zobowigzany bedzie przedstawic:

- Kwestionariusz osobowy poreczyciela,

- Oswiadczenie o stanie cywilnym,

- Oswiadczenie 0 posiadaniu wspoélnosci majgtkowej/ ustanowionej rozdzielnosci

majgtkowej (jezeli dotyczy danego poreczyciela).

W przypadku, gdy Uczestnik projektu czy Poreczyciel pozostaja w zwigzkach

matzenskich, do zawarcia umowy na przyznanie wsparcia finansowego potrzebna

jest zgoda poszczegélnych matzonkéw dokonana w formie pisemnej w siedzibie

Beneficjenta i poreczenie, w obecnosci pracownika Beneficjenta.

Zabezpieczenie, o ktérym mowa w ust. 1 obejmuje réwniez zabezpieczenie prawidtowej

realizacji umowy na udzielenie finansowego wsparcia pomostowego. Wartos¢ przyjetego

zabezpieczenia bedzie obejmowata naleznosci Beneficjenta Pomocy wynikajgce
zarébwno z umowy na udzielenie wsparcia finansowego, jak i umowy na udzielenie
finansowego wsparcia pomostowego.

Forma zabezpieczenia wsparcia finansowego i pomostowego okreslana jest w Umowie

na udzielenie wsparcia finansowego.

Co do zasady nie ma mozliwosci zabezpieczenia umowy na udzielenie wsparcia

finansowego w inny sposéb niz poprzez WEKSEL IN_ BLANCO WRAZ Z

DEKLARACJA WEKSLOWA ORAZ PORECZENIEM OSOBY FIZYCZNEJ. Na

szczegoblnie uzasadniony wniosek Uczestnika projektu Realizator Projektu moze

dopusci¢ mozliwos¢ uwzglednienia innych form zabezpieczenia umowy na otrzymanie

wsparcia finansowego oraz wsparcia pomostowego. Ocena zasadnosci wniosku i

decyzja co do mozliwosci zmiany formy zabezpieczenia umowy nalezy do Realizatora

Projektu, a Uczestnikowi Projektu nie przystuguje prawo do odwotania sie od decyzji

Realizatora Projektu.

§6
Zasady skladania Biznesplanéw

Biznesplan ztozony przez Uczestnika projektu do Realizatora stanowi podstawe

przyznania  wsparcia finansowego i finansowego wsparcia pomostowego
zaplanowanego w projekcie.
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10.

11.

Biznesplany bedzie mozna skiada¢ przez 10 dni roboczych od dnia zamieszczenia
ogtoszenia o terminie skfadania Biznesplanéw. Termin skfadania Biznesplanéw zostanie
podany w siedzibie Realizatora oraz na stronie internetowej projektu.

Biznesplany bedzie mozna sktadacC osobiscie, za posrednictwem poczty lub kuriera w
Biurze Projektu, w godzinach od 8:00 do 16:00. O terminie ztozenia Biznesplanu bedzie
decydowacé data jego wptywu do Biura Projektu.

W przypadku osobistego zlozenia Biznesplanu, Uczestnik projektu otrzyma
potwierdzenie jego zilozenia wraz z numerem, pod ktéorym Biznesplan zostat
zarejestrowany.

W  przypadku Biznesplanéw ztozonych za posrednictwem poczty Iub Kkuriera,
potwierdzenie jego ziozenia wraz z numerem, pod ktéorym Biznesplan zostat
zarejestrowany bedzie przesytane na adres e-mail Uczestnika projektu podany w
Biznesplanie. Informacja o wystaniu potwierdzenia ztozenia Biznesplanu i nadaniu
numeru bedzie dodatkowo przekazywana Uczestnikowi projektu drogg telefoniczna.
Biznesplan powinien zawiera¢ informacje umozliwiajagce dokonanie petlnej oceny
pozwalajacej na udzielenie wsparcia. Brak niektérych informacji niezbednych do
przeprowadzenia oceny moze prowadzi¢ do negatywnej oceny w odniesieniu do
odpowiedniego kryterium merytorycznego.

Biznesplan wraz z zatgcznikami powinien by¢ trwale spiety (preferowany skoroszyt
wpinany — skoroszyt z perforacja umozliwiajgcg wpiecie do segregatora).
Biznesplan z zatgcznikami nalezy przedziurkowac i wpig¢ do skoroszytu. Nie nalezy np.
umieszczac¢ kazdej kartki Biznesplanu w koszulce.

Biznesplany opracowane i zlozone przez Uczestnikow projektu oceniane bedg pod
wzgledem formalnym i merytorycznym.

Informacja o terminach dokonywania oceny formalnej oraz oceny merytorycznej
Biznesplandéw, a takze terminie ogtoszenia wynikow oceny Biznesplanéw zostanie
zamieszczona w siedzibie Realizatora oraz na stronie internetowej projektu.

Termin oceny formalnej nie powinien by¢ diuzszy niz 15 dni roboczych od daty
zamkniecia naboru Biznesplanéw.

Ocena formalna Biznesplandéw dokonana zostanie przez personel projektu, natomiast
ocena merytoryczna zostanie przeprowadzona przez Komisje Oceny Wnioskéw
powotang przez Realizatora.

§7

Ocena formalna Biznesplanéw

Ocena formalna Biznesplanéw dokonywana bedzie, przy uzyciu Karty oceny formalnej
Biznesplanu, stanowigcej zatagcznik nr 2 do niniejszego Regulaminu.

Podstawowe wymagania formalne dotyczgce przygotowania i sktadania Biznesplandéw:

WYMAGANIA FORMALNE NIE PODLEGAJACE POPRAWIE, w przypadku ich
niespetnienia:

1) Biznesplan nalezy ztozy¢ w wymaganym terminie.

2) Biznesplan nalezy przygotowa¢ na wzorze stanowigcym zatgcznik nr 1 do
niniejszego Regulaminu.

3) Biznesplan sktadany jest w formie papierowej. Powinien by¢ wydrukiem jego
elektronicznej wersji (wypetniony elektronicznie na wzorze stanowigcym zatgcznik nr
1 do niniejszego Regulaminu i wydrukowany).

4) Biznesplan powinien by¢ napisany w jezyku polskim.

5) Kwota wnioskowanego wsparcia finansowego (dotacji inwestycyjnej) wynosi 23.050
zt.

6) Kwota wnioskowanego wsparcia pomostowego nie przekracza 31.200 zt.
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7) Okreslona w Biznesplanie dziatalnos¢ jest zgodna z dziatalnoscig przedstawiong
przez Uczestnika Projektu w Formularzu rekrutacyjnym.

WYMAGANIA FORMALNE PODLEGAJACE JEDNOKROTNEJ POPRAWIE NA
WEZWANIE REALIZATORA PROJEKTU

1) Wszystkie pola Biznesplanu powinny by¢ wypetnione. Ponadto w miejsce pdl, ktére
nie majg zastosowania, nalezy wpisac¢ ,nie dotyczy”, a polach liczbowych nalezy
wpisac¢ wartos¢ ,,0”,

2) Wszystkie pola Biznesplanu powinny by¢ wypetnione prawidtowo (w kryterium nie jest
oceniana merytoryczna tres¢ informacji — ta podlega ocenie przy ocenie
merytorycznej Biznesplanu, ale np. oczywiste omytki polegajgce na zamienieniu pol
w ktérych wpisywane sg informacje, jezeli takie zostang zauwazone na etapie oceny
formalnej — Biznesplan skierowany zostanie do poprawy).

3) Tabele finansowe biznesplanu nie zawierajg omytek rachunkowych,

4) Biznesplan wraz zatgcznikami powinien by¢ ztozony w dwédch egzemplarzach,

5) Biznesplan powinien by¢ podpisany przez Uczestnika Projektu czytelnie w
wyznaczonych miejscach,

6) Jezeli przewidziano wzory formularzy dla zatgcznikdw muszg by¢ przygotowane na
wymaganym wzorze,

7) Zalagczniki bedace oswiadczeniami, powinny zosta¢ podpisane w wyznaczonych
miejscach

8) Zatgczniki bedgce kopiami dokumentéw powinny by¢ potwierdzone za zgodnosc¢ z
oryginatem przez Uczestnika/Uczestniczke projektu (stwierdzenie "potwierdzam za
zgodnos$¢ z oryginatem” wraz datg i podpisem uczestnika projektu),

9) Biznesplan wraz z zatgcznikami powinien by¢ trwale spiety (preferowany
skoroszyt wpinany - skoroszyt z perforacja umozliwiajgcg wpiecie do
segregatora). Biznesplan z zatgcznikami nalezy przedziurkowa¢ i wpig¢ do
skoroszytu. Nie nalezy np. umieszczac kazdej kartki Biznesplanu w koszulce.

10) do Biznesplanu powinny zosta¢ dotgczone wszystkie zatgczniki wymienione na
koncu Biznesplanu, stanowigcego zatgcznik nr 1 do niniejszego Regulaminu, {j:

a. Oswiadczenie o wysokosci otrzymanej pomocy de minimis zgodnie ze
wzorem stanowigcym zatacznik nr 4 do niniejszego Regulaminu.

b. Formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu sie¢ o pomoc de
minimis (zgodnie z zatgcznikiem do Rozporzgdzenia Rady Ministrow z dnia 24
pazdziernika 2014 r., Dz. U. z 2014 r., poz. 1543) - oryginat

c. Elektroniczna wersja Biznesplanu na nosniku CD/DVD (plik w formacie doc
lub docx).

d. Dokumenty potwierdzajace prawo do lokalu, w ktorym
zarejestrowana/prowadzona bedzie dziatalnos¢ gospodarcza

e. Kosztorys robét budowlanych (jezeli dotyczy)

f.  Dokumenty potwierdzajgce posiadang wiedze i doswiadczenie

g. Jesli dotyczy (jesli nie dotyczy nie nalezy zataczac):

- Kopie zaswiadczen o otrzymanej pomocy de minimis (potwierdzone
za zgodnos¢ z oryginatem)
- Inne dokumenty

Podczas oceny formalnej, nie moze podlegaé uzupetnieniu merytoryczna czesc
Biznesplanu.

Uzupetnienia formalne do Biznesplanu Uczestnik projektu moze ztozy¢ w_terminie 3
dni roboczych liczac od dnia nastepnego po otrzymaniu e-mailowo i telefonicznie
informacji o wyniku oceny formalnej (decyduje data wptywu poprawionego
Biznesplanu do Realizatora).
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Biznesplan, ktéry po dokonaniu poprawy formalnej nie bedzie spetniat wymogow
formalnych zostanie odrzucony z przyczyn formalnych.

Ocena formalna Biznesplanéw powinna zakonczy¢ sie w ciagu 15 dni roboczych
od daty zamkniecia naboru Biznesplanéw.

Lista z wynikami oceny formalnej Biznesplanéw zamieszczona zostanie w siedzibie
Realizatora oraz na stronie internetowej projektu.

O wyniku oceny formalnej Biznesplanu kazdy/a Uczestnik/Uczestniczka projektu
zostanie poinformowany/a pisemnie lub za pomocg poczty elektronicznej (na adres e-
mail podany w Biznesplanie).

Beneficjent bedzie zamieszczat informacje o terminach dokonywania ocen (formalnej i
merytorycznej) oraz ogtaszat ich wyniki w swojej Siedzibie (ul. Partyzantow 1 A, 35-242
Rzeszéw) oraz na stronie internetowej www.biznes.ida-system.pl.

§8

Komisja Oceny Wnioskow

Zadaniem Komisji Oceny Whnioskéw (KOW) jest ocena merytoryczna Biznesplanéw
ztozonych przez Uczestnikdéw projektu.

Czlonkowie KOW powotywani sg zgodnie z witadciwg procedurg okredlong w
Wytycznych w zakresie kwalifikowalno$ci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu
Spéjnosci na lata 2014-2020.

KOW pracuje zgodnie z harmonogramem przedstawionym przez Realizatora.

Realizator ma obowigzek powiadomienia Wojewoddzkiego Urzedu Pracy w Rzeszowie o
planowanym terminie posiedzenia KOW, na co najmniej 5 dni roboczych przed jej
zwotaniem.

Ocena kazdego Biznesplanu dokonywana jest przez dwoch niezaleznych oceniajgcych,
ktorzy ztozyli (podpisali) oswiadczenie o braku powigzan z oceniang Uczestnikiem oraz
o bezstronnosci.

W posiedzeniach KOW w charakterze obserwatoréw z prawem wglagdu do dokumentow i
protokotdw z posiedzen Komisji mogg wzig¢ udziat wydelegowani pracownicy
Wojewddzkiego Urzedu Pracy w Rzeszowie.

§9

Ocena merytoryczna Biznesplanéw

Ocenie merytorycznej bedg podlega¢ wytgcznie Biznesplany, ktére przejdg pozytywnie
ocene formalna.

Ocena merytoryczna Biznesplanéw zostanie przeprowadzona przez KOW.

Ocena merytoryczna Biznesplanéw zostanie przeprowadzona w oparciu o Karty oceny
merytorycznej Biznesplanu stanowigcej zatgcznik nr 3 do niniejszego Regulaminu.
Beneficjent bedzie zamieszczat informacje o terminach dokonywania ocen (formalnej i
merytorycznej) oraz ogtaszat ich wyniki w swojej Siedzibie (ul. Partyzantéw 1 A, 35-242
Rzeszow) oraz na stronie internetowej www.biznes.ida-system.pl.

Kazdy Biznesplan oceniany jest przez dwoch Czionkow KOW (niezaleznych
oceniajgcych, ktorzy ztozyli oswiadczenie o braku powigzan z ocenianym uczestnikiem
oraz bezstronnosci w rozumieniu pkt 13 rozdziatu 1.4 Zasad udzielania bezzwrotnego
wsparcia dla oséb zmierzajgcych rozpoczgé prowadzenie dziatalnosci gospodarczej w
ramach Dziatania 7.3 RPO WP 2014-202). Koncowa ocena punktowa Biznesplanu
stanowi srednig arytmetyczng ocen poszczegolnych oceniajgcych.

Maksymalna liczba punktéw, ktore moze uzyskaC Biznesplan podczas oceny
merytorycznej to 100 punktéw.
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11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

Ocena Biznesplanu dokonywana jest pod katem potwierdzenia zasadnosci prowadzenia
dziatalnosci gospodarczej przez Uczestnika Projektu, mozliwosci jej funkcjonowania i
utrzymania sie na rynku przez co najmniej minimalny wymagany okres 12 miesiecy oraz
prawidtowosci sporzgdzenia budzetu przedsiewziecia.

Biznesplany bedg oceniane wedlug nastepujgcych kryteridw, zgodnie z ponizsza
punktacjg

a) Kryterium I. Doswiadczenie zawodowe i umiejetnosci - 15 pkt.,

b) Kryterium Il. Spéjnosc¢ - 15 pkt.,

c) Kryterium lll. Racjonalnos¢ przedsiewziecia - 20 pkt.,

d) Kryterium IV. Plan operacyjny - 25 pkt.,

e) Kryterium V. Wykonalnosc¢ przedsiewziecia - 20 pkt.,

f)  Kryterium VI. Zasadno$¢ przyznania wsparcia pomostowego - 5 pkt.

W ramach wykonalnosci przedsiewziecia ocenie podlega m.in. trwato$é dziatalnosci
gospodarczej, tak aby preferowaé takie dzialalnosci gospodarcze, ktére nie
zostang zakonczone po okresie przez ktéry uczestnik zobowigzany jest do
prowadzenia dziatalnosci gospodarczej (tj. min. 12 miesiecy).

Nie jest mozliwy wybor do dofinansowania Biznesplanu, ktory uzyskat mniej niz 60%
punktow ogoétem i w kazdym z kryteriow oceny.

W przypadku, gdy podczas oceny Biznesplanu otrzymajg one takg samg liczbe punktéw
lub wystgpig rozbieznosci siegajgce, co najmniej 25 pkt. w ocenie wniosku przez 2
Oceniajgcych, o zakwalifikowaniu sie Biznesplanu do dofinansowania decydowaé bedzie
trzecia ocena Cztonka KOW, ktéra bedzie wigzgca.

Jezeli Komisja Oceny Whnioskéw, na etapie rozpatrywania wniosku o przyznanie
srodkéw finansowych na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej zawierajgcego
biznesplan, wykaze np. nieuzasadnione wydatki, moze podjg¢ negocjacie z
Uczestnikiem Projektu. W ramach negocjacji mogg zosta¢ dokonane korekty w
ztozonym przez Uczestnika Projektu Wniosku wraz z biznesplanem wg wynikéw
negocjaciji.

Na podstawie oceny dokonanej przez KOW sporzadzona zostanie wstepna lista
rankingowa Biznesplanéw rekomendowanych do przyznania wsparcia finansowego na
rozwéj przedsiebiorczosci.

Ocena merytoryczna powinna zakonczy¢ sie w_cigqu 20 dni roboczych od
zakonczenia oceny formalne;.

Realizator umiesci informacje o wynikach oceny merytorycznej w swojej siedzibie (Biuro
Projektu, ul. Partyzantow 1A), na stronie internetowej. Ponadto o wyniku oceny
merytorycznej Biznesplanu (uzasadnienie wraz z uzyskanym wynikiem punktowym)
kazdy Uczestnik projektu zostanie poinformowany. Dopuszcza sie mozliwosc
przekazania tej informacji drogg elektroniczng.

Kazdy Uczestnik projektu, ktorego Biznesplan zostat oceniony negatywnie na etapie
oceny formalnej lub odrzucony na etapie oceny merytorycznej (oceniony negatywnie lub
oceniony pozytywnie, ale nie rekomendowany do dofinansowania) ma mozliwo$é
ztozenia do Beneficjenta wniosku o ponowne rozpatrzenie, wraz z przedstawieniem
dodatkowych  wyjasnien/informacji dotyczacych zakresu przedsiewzigcia i/lub
uzupetnieniem ewentualnych uchybiehn formalnych (bez mozliwosci modyfikacji
Biznesplanu).

Whiosku o ponowne rozpatrzenie Biznesplanu nie moze ztozy¢ Uczestnik/Uczestniczka
projektu, ktéremu/ej zostata przyznana mniejsza niz wnioskowana kwota wsparcia
finansowego na rozwdj przedsiebiorczosci.

Whiosek o ponowne rozpatrzenie Biznesplanu powinien zosta¢ ziozony przez
Uczestnika projektu w formie pisemnej, wedtug wzoru stanowigcego zatacznik nr 5
do niniejszego Regulaminu.

Whniosek o ponowne rozpatrzenie Biznesplanu sktadany jest w terminie 3 dni roboczych
od dnia otrzymania przez Uczestnika Projektu informacji o wynikach oceny, ktéra to
informacja o wynikach oceny moze by¢ przekazana Beneficjentowi Pomocy za pomoca
poczty elektronicznej.
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28.

29.

30.

Rozpatrzenie wnioskdw o ponowne rozpatrzenie od oceny Biznesplanu powinno
zakonczy¢ sie w ciggu 5 dni roboczych od dnia wplyniecia wniosku w tej sprawie.
Powtorna ocena Biznesplanow bedzie dokonywana przez cztonkow KOW, ktorzy nie
uczestniczyli w pierwszej ocenie Biznesplanu.

Powtdérna ocena Biznesplanu jest oceng wigzacy i ostateczng, od ktérej nie przystuguje
odwotanie.

Beneficjent ma obowigzek pisemnego poinformowania Uczestnika Projektu o wynikach
ponownej oceny Biznesplanu.

Ostateczne zamkniecie listy Uczestnikow projektu kwalifikujgcych sie do otrzymania
wsparcia finansowego na rozwdj przedsiebiorczosci mozliwe jest po rozpatrzeniu
wszystkich ztozonych wnioskéw o ponowne rozpatrzenie Biznesplanu nie pdzniej niz 15
dni roboczych od dnia ogtoszenia wstepnej listy rankingowej.

Po rozpatrzeniu wszystkich wnioskdbw o ponowne rozpatrzenie Biznesplanu
sporzgdzona zostanie ostateczna lista rankingowa Biznesplanow, z wyrdznieniem
Biznesplanéw, ktérym przyznane zostalo wsparcie finansowe na rozwdj
przedsiebiorczosci (dotacja inwestycyjna i finansowe wsparcie pomostowe). Lista
zawierata bedzie numer Biznesplanu ztozonego przez Uczestnika projektu, kwote dotaciji
inwestycyjnej oraz kwote finansowego wsparcia pomostowego. Biznesplany, ktére nie
uzyskajg wsparcia pozostang na liscie rezerwowej Biznesplandw.

Wsparcie finansowe na rozwdj przedsiebiorczosci (dotacja inwestycyjna i finansowe
wsparcie pomostowe) otrzyma 80 najwyzej ocenionych Biznesplanow (tgcznie w ramach
wszystkich edycji naboru).

Ostateczna lista rankingowa Biznesplandéw, z wyrdznieniem Biznesplandw ktorym
przyznane zostanie wsparcie finansowe na rozwdj przedsigebiorczosdci zostanie
zamieszczona w Siedzibie Realizatora - Biurze Projektu w Rzeszowie (ul. Partyzantéw
1A) oraz na stronie internetowej projektu.

Lista rankingowa i rezerwowa tworzona jest w oparciu o malejacg liczbe punktoéw
uzyskang z oceny.

W przypadku rezygnacji Uczestnika projektu z przyznanego wsparcia finansowego na
rozwoj przedsiebiorczosci, wsparcie otrzyma Uczestnik projektu, ktdérego Biznesplan
uplasowat sie najwyzej na liscie rezerwowej Biznesplandw.

Uczestnicy projektu, ktérym zostanie przyznane wsparcie finansowe na rozwoj
przedsiebiorczosci zobowigzane bedg do zarejestrowania dziatalnosci gospodarczej w
wyznaczonym przez Realizatora terminie i dostarczenia do Realizatora dokumentéw
niezbednych do podpisania umowy. W przypadku niedotrzymania powyzszego terminu
przez Uczestnika projektu, wsparcie finansowe zostanie przyznane kolejnej osobie z listy
rankingowej Biznesplanow.

§10
Obowiazki kontrolne

Beneficjent Pomocy jest zobowigzany poddac sie kontroli uprawnionych organéw w
zakresie prawidtowosci wydatkowania srodkéw wsparcia finansowego.

Realizator kontroluje prawidtowos¢ wykonania umowy w okresie 12 miesiecy od dnia
zawarcia umowy o przyznanie srodkéw finansowych z Beneficjentem Pomocy.

Celem kontroli Realizatora jest ustalenie, czy dotowana dziatalnos¢ gospodarcza jest
rzeczywiscie prowadzona.

Przeprowadzona zostanie co najmniej jedna kontrola dla kazdego Beneficjenta Pomocy.
Kontrola powinna sie odbywac¢ albo w miejscu prowadzenia dziatalnosci gospodarczej
albo w oparciu o dokumenty dotyczgce prowadzonej dziatalnosci (w zaleznosci od
charakteru prowadzonej dziatalnosci, decyzje w tym zakresie podejmuje Realizator
Projektu). Sprawdzeniu moze podlega¢ np. czy jest prowadzona ksiegowos¢
przedsiewziecia (np. czy dotacjobiorca prowadzi ksiege przychodow i rozchodéw), czy
sg odprowadzane sktadki do ZUS, czy sg dokonywane rozliczenia z US, czy sa
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zawierane umowy z klientami, czy wyciggi bankowe potwierdzajg dokonywanie
sprzedazy w ramach prowadzonej dziatalnosci, czy jest prowadzona strona internetowa
dziatalnosci gospodarczej, itp.

Prowadzona kontrola nie ma na celu sprawdzenia prawidtowosci dziatania Beneficjenta
Pomocy ale potwierdzenie, ze dziatalnos¢ jest przez niego faktycznie prowadzona.

W sytuacji gdy na podstawie kontroli stwierdzony zostanie brak rzeczywistego
prowadzenia dziatalnosci gospodarczej, wsparcie finansowe podlega zwrotowi.
Uniemozliwienie lub utrudnianie kontroli jest rownoznaczne z niedotrzymaniem
warunkéw Umowy dofinansowania podjecia dzialalnosci gospodarczej zawieranej
pomiedzy Uczestnikiem Projektu a Realizatorem i stanowi podstawe do zadania
zwrotu otrzymanych srodkoéw.

Ocena kwalifikowalnosci poniesionego wydatku w ramach wsparcia pomostowego
dokonywana jest przede wszystkim w trakcie realizacji projektu poprzez weryfikacje
Zestawienia z wydatkowania wsparcia pomostowego. Niemniej, ha etapie oceny
Biznesplanu dokonywana jest ocena kwalifikowalnosci planowanych wydatkéw.
Przyjecie danego Biznesplanu do realizacji i podpisanie z Beneficjentem Pomocy umowy
na udzielenie wsparcia finansowego nie oznacza, ze wszystkie wydatki, ktére
Beneficjent Pomocy przedstawi w Zestawieniu z wydatkowania wsparcia pomostowego,
zostang rozliczone. Ocena kwalifikowalnosci poniesionych wydatkéw ze sSrodkow
wsparcia pomostowego moze byé prowadzona w trakcie i po zakohczeniu realizaciji
projektu w zakresie obowigzkéw natozonych na Beneficjenta Pomocy umowg na
udzielenie wsparcia finansowego oraz wynikajgcych z przepiséw prawa.

Ocena kwalifikowalnosci poniesionego wydatku w ramach dotacji inwestycyjnej
dokonywania jest na etapie oceny Biznesplanu. Niemniej ocena kwalifikowalnosci
poniesionych wydatkow ze $rodkéw dotacji inwestycyjnej moze by¢ prowadzona w
trakcie i po zakonczeniu realizacji projektu w zakresie obowigzkéw natozonych na
Beneficjenta Pomocy umowg na udzielenie wsparcia finansowego oraz wynikajgcych z
przepisOw prawa.

§ 11

Postanowienia koncowe

Zapisy niniejszego Regulaminu podlegajg przepisom prawa polskiego.

Realizator nie ponosi odpowiedzialnosci za zmiany niniejszego Regulaminu
spowodowane zmianami w Zasadach udzielania bezzwrotnego wsparcia dla osob
zamierzajgcych rozpoczgé prowadzenie dziatalnosci gospodarczej w ramach Dziatania
7.3 RPO WP 2014-2020 lub w przypadku zmiany innych dokumentéw programowych i
aktow prawnych dotyczgcych realizacji Projektu.

W sprawach spornych decyzje podejmuje Realizator.

Realizator zastrzega sobie prawo do zmiany niniejszego Regulaminu. Zmiana
Regulaminu obowigzuje od dnia publikacji na stronie internetowej projektu:
www.biznes.ida-system.pl

Niniejszy Regulamin obowigzuje od dnia jego publikacji na stronie internetowej projektu:
www.biznes.ida-system.pl.

Zalaczniki do Regulaminu przyznawania srodkéw na rozwdéj przedsiebiorczosci:

NogaswbhE

Wzér Biznesplanu — zatgcznik nr 1

W2z6r karty oceny formalnej Biznesplanu — zatgcznik nr 2

Wzér karty oceny merytorycznej Biznesplanu — zatgcznik nr 3

Wzér odwiadczenia o wysokosci otrzymanej pomocy de minimis — zatgcznik nr 4

Wzdr Wniosku o ponowne rozpatrzenie Biznesplanu — zatgcznik nr 5

Wz4ér umowy na udzielenie wsparcia finansowego — zatgcznik nr 6

Wzoér oswiadczenia dotyczgcego uzywanego srodka trwatego/wyposazenia, w tym
samochodu — zatgcznik nr 7
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